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Coblerna Municipsl - 2025-2027

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

SISTEMA MUNICIPAL DIF
COORDINACION DE SERVICIOS JURIDICOS
(REMTYS) R
HOMOCLAVE: DiF-3703
.N-OMIBRE: ' ' 7 TRAMITE - SERVICIO Y

Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de pérdida de patria potestad como procedimiento sumario de pérdida de la patria potestad.
DESCRIPCION:

Brindar patrocinio en juicios de patria potestad con el inicio de la redaccién de la demanda y promocién ante la institucién judicial respectiva durante
todo el procedimiento.

Aticulo 10 fraccion IV de la Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 4.201, 4.202, 4.203, 4.204, 4.204, 4.205, y 4.205 del Cédigo Civil del Estado de México.
Articulo 2.381, Fracciones | y Il de la Gaceta de Gobierno de 7 de junio del 2018.

slelelllii =) g ReRel-R S S S H Sentencia definitiva.

Articulo 2.325 Sentencia definitiva
del Codigo de Procedimientos
Civiles del Estado de México.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: HE DIRECCION LGEEEH
WEB:

Cuando los menores se encuentren albergados y abandonados por sus familiares por mas de dos
E‘E\iag f SSI‘EOS SHEEL Thiie DEBE meses en instituciones publicas o privadas o cuando los padres expusieran a los menores en
; cuestiones de violencia de cualquier tipo.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

Definitiva VIGENCIA:

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica. | No aplica.

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
-Acta de nacimiento (certificada) de los menores. Si(1 de Si(1)

cada menor) -Ley de Asistencia Social del Estado de México y
-Actas de matrimonio de los padres. Si (1) Si(2) |Municipios.
-Narrativa de hechos donde se incluyan los nombres y Si(1) Si
domicilios de los padres. -Articulos: 4.201, 4202, 4.203, 4.204, 4.205, 4.208 del
-Si existiese, copias certificadas de carpeta de Si(1) No Cadigo Civil del Estado de México.
investigacién por parte del Ministerio Pablico, o por lo
menos nimero de carpeta. -Se remiten al archivo de la institucion para su resguardo.
-Videos, fotografias, etc., que evidencien el descuido, N/A No
abandono, maltrato, violencia de que es parte el menor.
-Recibo de pago de cuota de recuperacién ante el DIF. Si(1) No
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. |No aplica. | No aplica.
FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

Paso 1: Acude el ciudadano al Sistema Municipal DIF Alacomulco.
Paso 2: Hace el pago respectivo a su asesoria en la caja de cobro del DIF, y se dirige el area juridica, donde se le dar4 la atencién y asistencia
legal.
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Paso 3: En caso de la representacién legal, se le solicitara la documentacion correspondiente a su tramite, y el pago respectivo del framite o servicio

ante la caja de cobro del DIF.

Paso 4: Una vez requeridos los documentos, se le realizara la demanda inicial correspondiente a su asunto y se le requerird su firma para poder
promoverla ante el Juzgado competente. '

Paso 5: Una vez promovido su escrito inicial, se les entregara acuse de recepcion y posteriormente se le dara seguimiento hasta obtener una
sentencia.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE FUNDAMENTO

AUSENCIA O ERROR EN Noaphen; JURIDICO : No:aplica.
REQUISITOS:
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica. igg;%?ggNTo No aplica.
PREVENCION: :
DURACION DEL TRAMITE 30 minutos i o 4 5 dias habiles.
O SERVICIO: PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:
COSTO: $ 3,500.00 (tres mil quinientos pesos 00/100 M. N.)
FUNDAMENTO Tabulador de cuotas de recuperacion de la Primera Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobiemo del Sistema
JURIDICO: Municipal DIF Atlacomulco del 15 de enero de 2025.

: TARJETA DE ENLINEA (PORTAL DE N
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | x CREDITO NA | TARJETA DE DEBITO | NA PAGOS) A
:DONDE PODRA Ventanilla de atencién del Sistema Municipal DIF Atlacomulco, ubicado en Av. Maria Consuelo Mercado no. 169,
PAGARSE? Colonia Las Fuentes en Atlacomulco, Edo. de México.

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

ggg 5 LR&%%E:JE Entrega de documentacién requerida en tiempo y forma para poder iniciar el procedimiento, asi como disponibilidad para el

DEL TRAMITE Segumicnto.

APLICA

AFIRMATIVA No aplica Sg:i%?ggiNTO No aplica

FICTA

151 T6E0SI M Denuncia ante Contraloria Intema del Sistema Municipal DIF Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
REHTENSIBER Atlacomulco, ubicado en Maria del Consuelo Mercado no.169, Las [{=810s) 8 (1= te]] Responsabilidades Administrativas del
[ \\i1 =0 (o3dei-F s Fuentes Atlacomulco, Edo. de México, Tel. 7121221144, JURIDICO Esadorde Méxinn y Misscyios

CORRUPCION Contraloriadifatiacomulco25@outiook.com m:;,;'g\;{::;gn XiX del Bando

DERECHOS DE
LOS USUARIOS

ANTE : Articulo 62 de la L ara la Mejora
Protesta Ciudadana A ey p: a iviej
INCUMPLIMIENTO 55:%?5’05’ B Regulatoria del Estado de México y

EN LOS DATOS sus Municipios.

AQui
MANIFESTADOS

DERECHOS DE

LOS USUARIOS . FUNDAMENTO
ANTE LA No apica JURIDICO
NEGATIVA

No aplica

¢APLICA
INSPECCION,
VERIFICACION O NOMBRE DE
VISITA LA
DOMICILIARIA Si LR INSPECCION,
{previa, durante o &l VERIFICACION
después de la O VISITA
resolucion del DOMICILIARIA G
tramite o
servicio)?

i FUNDAMENTO
No aplica JURIDICO No aplica
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OBLIGADO QUE

Municipio de
) Atlacomulco
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No aplica

LA REALIZA:

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,

DOCUMENTOS QUE DEBERA
CONSERVAR PARA SU
REALIZACION:

No aplica

VERIFICACION O [IREN TS
VISITA
DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

| TITULAR DE LA UNIDAD:
\:DOMJCILIO: CALLE | Ay. Maria Consuelo Mercado

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Coordinacién de Servicios Juridicos.

Lic. Fidel Montoya Gonzalez

| NO. EXT.

|69 [ Nno.nT. | SN

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS:
12-2-11-44

| MUNICIPIO:

I Atlacomuico

EXTENSION

De lunes a viemes de 9:00 a 16:00 horas.

serviciosjuridicos.di

CORREO ELECTRONICO:

atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

TELEFONOS:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

No aplica
No aplica
No aplica |No. ExT. |No apiica | NO.INT. | No aplica
|municipio: | No aplica

EXTENSION

No aplica
CORREQ ELECTRONICO:

| PREGUNTA FRECUENTE 1:

| PREGUNTA FRECUENTE 2:

RESPUESTA

RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 3:
RESPUESTA:

INFORMACION ADICIONAL

¢En qué casos puedo perder la patria potestad de mi hijo o hija?

En casos de violencia familiar contra el menor, Por actitudes perversas, enfermedad mental grave de quienes
ejercen la patria potestad.

&Qué puedo hacer si conozco a un menor al que sus padres lo estan exponiendo en un riego inminente?

Acudiendo al DIF, se realiza la visita pertinente para determinar si el menor se encuemra en riesgo y si es asi
solicitar la perdida de la patria potestad

¢ Cuanto tiempo debe de pasar para perder la paﬁia potestad?

La patria potestad permanece hasta que el hijo alcanza la mayoria de edad, 18 afios.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

LiC. Flé)EL MONTOYA GONZALEZ

COORDINADOR DE SERVICIOS JURIDICOS DEL
SISTEMA MUNICIPAL DIF ATLACOMULCO
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FECHA DE ACTUALIZACION:

Marzo de 2025




